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1. 导入课件/FLV文件
1) 打开编辑器后，单击“导入”按钮，可选择需要导入的文件类型，如图1 - 1：
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图1 - 1

2) 以“纳加课件”为例，单击“纳加课件”，会弹出一个“浏览文件夹”对话框，如图1 - 2：
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图1 - 2

3) 在对话框中选择需要导入的课件目录，然后单击“确定”按钮，即可开始导入。成功导入后的界面，如图1 - 3：
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图1 - 3
2. 修改课件信息
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图2 - 1 课件信息列表

导入课件后，在编辑器右侧的“课件列表”中，会列出每一个已导入课件的信息，如图2 - 1所示。

每一个课件的信息包括“标题”、“主讲人”、“版权”、“描述”、“日期”5项。单击其中一项信息的文字内容，便会进入编辑状态，即可对内容进行修改，如图2 - 2：
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图2 - 2

最后，单击编辑器中的“保存”按钮，保存修改内容。（注意：修改课件信息后，必须单击“保存”按钮，修改的内容才会被保存。）
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图2 - 3 “保存”按钮的位置
3. 修改课件索引
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图3 - 1 课件索引列表

导入课件后，若课件中包含索引信息，则会在编辑器下部和右侧“图片列表”中，显示出索引信息中包含的所有图片和图片信息，如图3 - 1所示。（注意：下部和右侧的图片列表，只要修改其中一边的索引信息，另一边会自动修改。）
3.1. 修改图片信息

无论是编辑器下部或右侧“图片列表”，在每一幅索引图片下方，都会显示出该图片的信息，如图3 - 1 - 1：
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图3 - 1 - 1 图片信息的位置

和修改课件信息的方法一样，单击图片信息的文字内容，便会进入编辑状态，即可对内容进行修改。


最后，单击编辑器中的“保存”按钮，保存修改内容。（注意：修改图片信息后，必须单击“保存”按钮，修改的内容才会被保存。）

3.2. 新增索引（打点）

1) 利用时间轨，调整播放时间到需要打点的位置，如图3 - 2 - 1和图3 - 2 - 2：
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图3 - 2 -1 调整前
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图3 - 2 - 2 调整后

2) 单击“打点”按钮，即可生成一幅新的索引图片（注意：索引图片为当前PPT视频画面的截图。），如图3 - 2 - 3：
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图3 - 2 - 3

3) 新生成的索引图片，默认是没有图片信息的，可按3.1节中讲述的方法进行修改。
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图3 - 2 - 4 新生成的索引图片没有信息

4) 最后，单击“导出”按钮，把新增了索引的课件导出，这样课件中便会加入新的索引。（注意：新增索引后，只有执行导出操作，才会把新的索引记录的课件中。）
3.3. 删除索引图片
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图3 - 3 - 1 删除标记的位置
在每一幅索引图片的右上角，都会有一个“×”标记，如图3 - 3 - 1所示。单击这个标记，即可删除图片。（注意：删除图片，只有在导出时，操作才会生效。此外，该操作不会真正删除图片文件，只是导出时不会将该图片文件导出到新的课件目录中。）

4. 剪辑课件/FLV文件
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图4 - 1 “剪辑”按钮的位置


剪辑课件/FLV文件，分为两个步骤，一是添加剪辑区间，二是导出。需要注意的是，添加剪辑区间后，只有执行导出操作，才会对课件/FLV文件进行剪辑。接下来，是关于剪辑区间的一些说明。
4.1. 添加剪辑区间
1) 利用时间轨，调整播放时间到需要设置剪辑区间起点位置。
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图4 - 1 - 1

2) 单击“剪辑”按钮，或在时间轨上单击鼠标右键，在右键菜单中选择“剪辑：设起点”。
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图4 - 1 - 2

3) 此时，剪辑轨上便会出现一条黑色竖线，表示已设置剪辑区间起点，如图4 - 1 - 3：
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图4 - 1 - 3
4) 重复1、2两个步骤，设置剪辑区间终点后，这样一个剪辑区间便添加完成。
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图4 - 1 - 4 新添加的剪辑区间

4.2. 调整剪辑区间

调整剪辑区间，有以下2种方法：

· 直接调整

首先，将鼠标移动到剪辑区间的起点或终点位置。待指针变成“↔”的形状后，按住鼠标左键不放。此时，再向左或向右拖动鼠标，即可对剪辑区间进行调整。

· 通过编辑面板调整

1) 在需要调整的剪辑区间上，双击鼠标左键，便会弹出剪辑区间的编辑面板。
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图4 - 2 - 1 剪辑区间编辑面板

2) 在编辑面板里，修改开始/结束时间后，单击“设起点”按钮（结束时间，对应为“设终点”按钮），或单击“确定”按钮，实现对剪辑区间的调整。
4.3. 删除剪辑区间

删除剪辑区间，有以下2种方法：

1) 首先，在需要删除的剪辑区间上，单击鼠标左键。此时，该剪辑区间会变为选中状态。然后，按下键盘上的“Delete”键，即可删除该剪辑区间。

2) 双击需要删除的剪辑区间，在弹出的编辑面板中，单击“删除”按钮，即可删除该剪辑区间。
5. 导出课件/FLV文件
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图5 - 1 “导出”按钮的位置


剪辑课件/FLV文件、新增课件索引等操作，最后都需要执行导出操作才会生效。下面介绍导出操作的步骤：
1) 单击“导出”按钮，若导入的是课件，此时会列出可导出的课件类型，选择需要导出的类型即可。
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图5 - 2可导出课件类型列表

2) 执行步骤1后，会弹出一个“浏览文件夹”对话框，从中选择存放新的课件/FLV文件的位置。
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图5 - 3

3) 选择好导出目录后，单击对话框中的“确定”按钮，便会开始导出课件/FLV文件。 

6. 拼合课件/FLV文件
1) 按照第一部分所说方法，导入多个课件/FLV文件。
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图6 - 1 导入多个课件后的界面

2) 选择需要拼合的课件/FLV文件。选择方法如下：在课件列表中，移动鼠标到课件/FLV文件的信息上，单击鼠标左键。若鼠标移出信息区域，信息背景依然是浅灰色，表明已选中该课件/FLV文件。
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	未选中
	已选中

	图6 - 2 状态对比


3) 重复步骤2，选择至少2个课件/FLV文件后，单击“拼合”按钮。
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图6 - 3 “拼合”按钮的位置

4) 此时，会弹出“拼合”面板。（注意：选择的课件/FLV文件少于2个，不会弹出面板。）
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图6 - 4 “拼合”面板

5) 在“拼合”面板中，将鼠标移动到其中一个已选定的项目信息中，单击鼠标左键，从而选中其中一个项目。然后，通过面板右侧的“↑”、“↓”按钮，可调整选中项目的位置。（注意：项目列表中的先后顺序，即代表拼合文件时的先后顺序。）

6) 调整好先后顺序后，单击面板中的“导出”按钮，会弹出一个“浏览文件夹”对话框，如图6 - 5：
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图6 - 5

7) 在对话框中，选择生成合拼后的课件/FLV文件的目录，然后单击“确定”按钮，便会开始拼合课件/FLV文件。
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